附件：

中国矿业大学（北京）申请评优教师教学过程档案专项检查表
学院（盖章）：                    
	教师姓名
	
	申请评优类别
	

	评  价  项  目（在对应项打“√”）
	合格
	不合格

	教学内容
	1
	括教学内容与教学大纲的一致性，包括内容完成情况、课外作业与批改情况，课时分配情况等
	
	

	
	2
	实验教学内容完成情况
	
	

	试卷
	3
	近三年试卷的重复率是否低于30%
	
	

	
	4
	课程考核方式与教学大纲保持一致
	
	

	
	5
	批阅过程的规范性（逐题批改，对每个题目打分或扣分）、指出每个题的错误之处）
	
	

	
	6
	成绩统计的准确性（卷面成绩分数求和是否正确）
	
	

	
	7
	平时成绩的完整与准确性，课程试卷总结分析
	
	

	毕业设计（论文）
	8
	毕设存档材料齐全，指导教师评语合理规范
	
	

	
	9
	答辩记录的完整性
	
	

	
	10
	成绩评定的合理性
	
	

	大学生创新创业训练计划项目
	11
	项目材料归档完整性
	
	

	
	12
	签字盖章是否齐全
	
	

	实验实习工作
	13
	实验、实习报告是否有批阅痕迹
	
	

	
	14
	是否有教师签名
	
	

	本科生导师制工作
	15
	本科生全程导师制教师工作手册记录的完整性
	
	

	学院意见：


教师签字：                        教学院长签字：  
                                                      年   月   日
