附件3
  中国矿业大学（北京）
教师教案及讲稿
课 程 名 称______________
任 课 教 师______________
授 课 班 级______________
批准（系主任）_____________
中国矿业大学（北京）___________学院
说   明
一、教案的涵义及内容
    教案是根据课程教学大纲的规定和要求，结合学生的实际情况，为顺利有效地开展教学活动而编写的具体教学方案，是教师上课的依据，也是保证教学质量的必要措施。教案不同于授课讲稿或讲义，一般应包括以下内容：教学时间，授课题目（教学章、节的标题），授课的方式、方法和手段，教学的重点与难点，教学的基本内容、作业、讨论、辅导答疑等课后延伸、课后小结、参考资料（含参考书和参考文献）等。
二、讲稿的涵义及内容
    讲稿是教师的讲课稿，所承载的是知识信息，其思路形成受教学过程的知识逻辑支配，是对全部讲授内容的具体组织和表达，主要涉及的是知识性项目。讲稿要求尽可能详细、全面，为便于随时对讲稿进行修改、补充，一般在讲稿右边应留出适当空白，讲稿要避免单纯摘录教材。教师在编写讲稿时，可根据学生的层次、专业、知识面、知识的连续性对教材内容进行必要的增删，并对需要特别提示的问题、知识点、甚至板书内容都要详细列出，力争将整个上课过程在讲稿中完全呈现出来，做到充分备课方能从容上课。
一、本次课教学安排情况
	周次
	日期
	节次
	上课时间
	累计时数
	教学地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


讲授（实验）内容题目：
目的与要求：
重点与难点：
教学方式（方法）：
使用教学仪器：
二、课前检查情况
	顺序
	检查内容
	学生姓名
	成绩

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


三、教学总结（本次课教学结束后填写）
1.讲课效果；
2.学生反映（好学生和差学生两方面）；
3.存在的问题及整改措施。
4.其他。
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